HƯỚNG DẪN CÁCH KHAI CÁC THÔNG TIN BHYT THEO MẪU
Mục đích của việc khai thông tin này để sinh viên được tự chọn nơi đăng ký Khám chữa bệnh ban đầu. Phần khai thông tin BHYT do lớp trưởng các lớp phụ trách và làm theo các bước hướng dẫn như sau: 
1. Mở File DK 04

2. Điền thông tin lớp, số điện thoại của lớp trưởng

3. Điền thông tin của các thành viên trong lớp đã nộp tiền mua BHYT năm học 2016- 2017 theo 4 cột sau của mẫu DK 04 : Họ tên, ngày tháng năm sinh(dd/mm/yyyy), giới tính, nơi đăng ký khám chữa bệnh ban đầu.
 Cột “Nơi đăng ký khám chữa bệnh ban đầu”: Mở File “Danh sách KCB Ban đầu”, cho các bạn trong lớp tự chọn tên cơ sở y tế muốn đăng ký làm nơi khám chứa bệnh ban đầu, sau đó điền mã tương ứng + tên của cơ sở y tế  đó vào mẫu DK 04. Ví dụ: (01-055) Bệnh viện Xây Dựng ; (01-060) Bệnh viện Tuệ Tĩnh..... Để thuận tiện cho việc Khám chữa bệnh, nên chọn các cơ sở  Y tế gần nơi cư trú hoặc gần Trường học.
* Chú ý : 

1 .  Bệnh viện Xây Dựng năm nay chỉ nhận đăng ký khám chữa bệnh ban đầu cho những trường đã đăng ký khám chữa bệnh ban đầu tại BV Xây Dựng trong hợp năm học 2015 - 2016.  Không nhận các trường hợp tăng mới trong năm học 2016 - 2017. Hệ thống của Bảo hiểm xã hội sẽ tự động chuyển những trường hợp đăng ký không đúng quy định sang cơ sở y tế khác.
2.  Những cơ sở y tế đã quá tải (Có chú thích ở phần ghi chú) không nhận đăng ký KCB ban đầu.
4. In 02 bản DK 04 + File mềm DK04(cho vào USB, không nhận qua Mail) nộp trực tiếp xuống phòng Y tế Trường ĐH Hà Nội, Tầng 1 KTX D4. 
    Hạn nộp cuối cùng : 17h ngày 06 tháng 12 năm 2016. Lớp nào làm xong trước nộp trước, để tránh tình trạng các lớp đồng thời nộp vào ngày cuối, các bạn sẽ phải chờ lâu. Qúa thời hạn trên, lớp nào không nộp mẫu DK 04 theo quy định, chúng tôi sẽ chuyển nơi KCB ban đầu về BV Tuệ Tĩnh(Đ/c : Số 2, Trần Phú, Hà Đông).
   Mọi vướng mắc sinh viên trực tiếp xuống Phòng Y tế để được giải đáp.

                                                                          Hà Nội, ngày 22 tháng 11 năm 2016
                                                                         BỘ PHẬN Y TẾ 
